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KURZANLEITUNG
Mit dem Urlaubsplaner der DAK-Gesundheit haben Sie zu jeder Zeit einen kompletten Überblick über die Anwesenheitszeiten und verschiedene Abwesenheitszeiten
Ihrer Mitarbeitenden. Auch der Urlaubsanspruch oder Abwesenheiten wie Gleittage, Seminare oder Dienstreisen sind auf einen Blick ersichtlich.
Bitte wählen Sie zuerst Ihr Bundesland aus
Über die Schaltfläche „Bundesland – bitte wählen“ legen Sie das Bundesland fest.Damit werden die regionalen Feiertage und Schulferien zusätzlich in denUrlaubsplaner übernommen.
 
Angaben / Mitarbeitende
Jetzt erfassen Sie bis zu 25 Ihrer Mitarbeitenden mit Namen und den jeweiligenUrlaubsansprüchen für das Jahr 2025, außerdem noch – soweit vorhanden –Urlaubsansprüche aus dem Vorjahr. 
WICHTIG: Im Feld „Resturlaub“ muss immer ein Eintrag erfolgen; auch 0 ist möglich.
 
Mit einem Mausklick können Sie den Urlaubsplaner so einstellen, dass Feiertageals Arbeitstage gerechnet werden.
 
Sie haben die Möglichkeit, bis zu 10 Abwesenheitsgründe individuell zu definieren(z. B. „D“ Dienstreise, „S“ Seminar usw.). Den individuellen Buchstaben übertragenSie bitte in den Urlaubsplan der entsprechenden Person. Diese Abwesenheitszeitenwerden nicht zur Berechnung des Urlaubes herangezogen.
 
Dadurch behalten Sie zu jeder Zeit den Überblick über die AbwesenheitsgründeIhrer Mitarbeitenden.
 
 
 
TIPP 
Warten Sie mit dem Speichern nicht, bis Sie alle Eingaben gemacht haben. 
Speichern Sie zwischendurch ab.
Januar, Februar, …
Hier tragen Sie auf den jeweiligen Monatsseiten die Abwesenheiten Ihrer Mitarbeitendenein, sowohl die Urlaubstage als auch die selbst definierten Abwesenheitsgründe.
Folgende Abwesenheiten stehen Ihnen zur Verfügung:
g = geplanter ganzer Urlaubstag, u = genehmigter ganzer Urlaubstag
p = geplanter halber Urlaubstag, h = genehmigter halber Urlaubstag
f = Feiertag, x = sonstige Abwesenheitsgründe.
 
Diese Kalendertage färben sich nach Befüllung automatisch ein und machen sodie Übersicht noch deutlicher.
 
Januar, Februar und März 2026
Die Eintragung für diese Monate erscheint zur besseren Übersicht nur in dermonatlichen Berechnung – nicht in der Jahresübersicht für den Resturlaub 2025.
 
Jahresübersicht
Hier sehen Sie, wie sich die Abwesenheiten Ihrer Mitarbeitenden über die einzelnen
Monate verteilen. Der Resturlaubsanpruch errechnet sich automatisch.
 
Druckansicht
In dieser Ansicht werden Ihnen alle Monate im Detail angezeigt. Über das
Menü des Acrobat Readers können Sie nun alle oder nur ausgewählte
Monate ausdrucken.
 
Eingabeansicht
Hier kehren Sie aus der Druckansicht wieder zur Eingabeansicht zurück.
Der Urlaubsplaner der DAK-Gesundheit ist nur einer von vielen Services, denwir Arbeitgebern bieten. Informieren Sie sich auch auf dak.de/arbeitgeber Hier finden Sie viele wertvolle Informationen, Formulare und Broschüren.
..\..\..\..\..\..\Home\Desktop\Informationspfeil.jpg
..\..\ICONS RGB\ICON List.jpg
..\..\ICONS RGB\Daumen-Hand_Icon farbe(1).jpg
..\..\ICONS RGB\Funkeln-Rosa_Icon(1).jpg
Mitarbeitende Name
Resturlaub 2024
Urlaub 2025
Urlaub gesamt
Bundesweit / Regional
!
6
g
 geplanter Urlaubstag
u
 genehmigter Urlaubstag
p
 geplanter halber Urlaubstag
h
 genehmigter halber Urlaubstag
f
 Feiertag
Sonstige Abwesenheitsgründe 
Tragen Sie im linken Feld bitte einen individuellen Buchstaben und im rechten Feld die dazugehörige Beschreibung ein. Die Buchstaben 'g', 'u', 'p', 'h'und 'f' können nicht verwendet werden.
ANGABEN / MITARBEITENDE
Gesetzliche Feiertage 2025
Schulferien 2025
..\ICONS RGB\Icon Sonne neu.jpg
..\ICONS RGB\ICON Globus.jpg
..\ICONS RGB\ICON Lokomotive modifiziert.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
JANUAR
!
6
Urlaubstage
..\..\ICONS RGB\Winter.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
FEBRUAR
!
6
Urlaubstage
..\..\ICONS RGB\Winter.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
..\..\ICONS RGB\Fruehling.jpg
MÄRZ
!
6
Urlaubstage
..\..\ICONS RGB\Winter.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
APRIL
!
6
Urlaubstage
..\..\ICONS RGB\Fruehling.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
MAI
!
6
Urlaubstage
..\..\ICONS RGB\Fruehling.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
JUNI
!
6
Urlaubstage
..\..\ICONS RGB\Sommer.jpg
..\..\ICONS RGB\Fruehling.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
JULI
!
6
Urlaubstage
..\..\ICONS RGB\Sommer.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
AUGUST
!
6
Urlaubstage
..\..\ICONS RGB\Sommer.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
..\..\ICONS RGB\Herbs.jpg
SEPTEMBER
!
6
Urlaubstage
..\..\ICONS RGB\Sommer.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
OKTOBER
!
6
Urlaubstage
..\..\ICONS RGB\Herbs.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
NOVEMBER
!
6
Urlaubstage
..\..\ICONS RGB\Herbs.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
DEZEMBER
!
6
Urlaubstage
..\..\ICONS RGB\Herbs.jpg
..\..\ICONS RGB\Winter.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
JANUAR 2026
!
6
Urlaubstage
Jan. 2022
..\..\ICONS RGB\Winter.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
FEBRUAR 2026
!
6
Urlaubstage
Feb. 2022
..\..\ICONS RGB\Winter.jpg
Mitarbeitende Name
Vorher
Rest
März 2022
!
6
MÄRZ 2026
Urlaubstage
..\..\ICONS RGB\Fruehling.jpg
..\..\ICONS RGB\Winter.jpg
Mitarbeitende Name
Resturlaub 2024
Urlaub 2025
Urlaub gesamt
Jan.
Feb.
März
April
Mai
Juni
Juli
Aug.
Sep.
Okt.
Nov.
Dez.
Jan.
2026
Feb.
2026
März
2026
Resturlaub 2025
..\..\ICONS RGB\ICON Hand schreibt.jpg
JAHRESÜBERSICHT
!
6
..\..\ICONS RGB\Icon Smiley.jpg
0
8.2.1.3144.1.471865.466488
DAK-Urlaubsplaner 2023
Druckansicht
In der Druckansicht stehen Ihnen alle Monate im Detail nebeneinander zur Verfügung, so dass Sie alle Monate - falls gewünscht - auf einmal ausdrucken können.
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